行政许可申请材料清单

	序号
	材 料 名 称
	数 量
	备 注

	1
	民办非企业单位注销登记申请书
	
	

	2
	清算报告
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	行政
许可
申请人
	承诺：以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。
 
申请人(单位)：

年    月    日


申请材料1-1
民办非企业单位注销登记申请书

	民办非企业
单位名称
	

	统一代码
	
	申请注销时间
	

	注销原因

	

	


法定代表人签字：



民办非企业单位盖章：
                    

        
          年   月   日
 
	

业务主管单位审查意见（写明同意注销并认可清算结果和剩余财产的处理）


负责人：            

         （盖章）

                  年   月   日


[bookmark: _Toc2479]申请材料1-2
理事会决议

	会议名称
	

	时    间
	
	地    点
	

	应到人数
	
	实到人数
	

	决
议
内
容
	









                   

	全体
参会
理事
、
监事
签名
	





申请材料1-3
民办非企业单位注销登记审计申请


开封市民政局：
经我单位理事会决议，决定对本单位进行注销登记。现申请贵局对我单位进行注销清算审计，请予批准。

原法定代表人：（签字）
联系方式：
经办人：（签字）
联系方式：
                                            


（单位盖章）

年   月   日







申请材料2-1
XXXX清算报告


















[bookmark: _GoBack]开封市xxx单位资产捐赠接收单


开封市xx单位因XXX申请注销。开封市XX单位已完成资产清算工作，开封市xx单位将剩余资产捐赠给xx单位。
                       
捐赠单位（盖章）：                接收单位（盖章）：
法定代表人：                     法定代表人：

年   月   日                     年   月   日











凭证收缴情况表

	收
缴
登
记
证
书
、
印
章
、
财
务
凭
证
记
录
	正本
	
	副本
	

	
	收缴印章
情    况
		收缴公章、财务章、发票专用章	共计   枚

	
	收缴银行
账户、税务账户销户证明情况
	

	
	收缴财务
凭证情况
	

	
	送交人签字
	
	送交人电话
	

	
	送交日期
	
	收缴人签字
	

	注销登记公告记录：




承办人：　　　　　　　　　　　　　　　　　年   月   日

	备 注
	



备注：申请注销登记时，须同时上缴《民办非企业单位法人登记证书》正、副本以及印章、银行账户销户证明。
XXXX清算报告（范本）

根据《民办非企业登记管理暂行条例》及本单位《章程》的有关规定，我单位因为                            原因，   年  月    日召开理事会，决议注销         ，并成立清算进行清算。现将清算情况报告如下：



一、清算组成立情况

清算组成员由（格式：姓名（单位及职务））等人组成，由  担任清算组负责人。清算组已于 年 月 日- 年 月 日进行资产清算。

二、资产、负债及净资产情况

经清算组清算核实，截止   年   月   日，本单位资产总额为    元，净资产为   元，负债总额为   元。并委托         会计师事务所进行清算审计，出具         的清算报告。账实相符，具体如下：

（一）资产：

资产账面总值   元，其中流动资产   元，按现行会计制度规定分科目说明如下：

货币资金：  元，其中银行存款   元；现金   元。

预付账款：  元，此款为预付谁的款；

固定资产：  元，折后净值   元（固定资产清单附后）

（二）负债：

经清算组确认，负债总额为   元，其中：

应付账款：  元，此款为应付谁的款；

其他付账款：  元，此款为应付谁的款。

无负债的，可表述为经清算组确认，无负债。

（三）净资产：

净资产   元。

（4） 债权、债务清理情况及清算结果

债权债务、固定资产等清理后本单位资产总额为   元。

三、剩余资产，遗留问题及相关法律责任承担

本单位剩余资产为   元，按照《章程》规定，注销后的剩余财产，在业务主管单位和登记管理机关的监督下，按照国家有关规定，用于发展与本单位宗旨相关的事业。处置结果如下：

本单位有（无）诉讼争议，有（无）以本单位资产对外做任何担保等等，如有遗留问题和法律责任，理事会依照国家有关法律、行政法规规定承担相应责任。清算组对清算内容的真实性、有效性、合法性承担法律责任。

七、会计凭证、账册等会计资料的保管

清算结束后，按规定将会计凭证、会计账簿、财务会计报告及其他会计资料交由登记管理机关保管。

经全体理事会成员审查确认，一致认为清算报告真实的反映了本单位的清算工作，同意通过该清算报告。



清算组组长签字：

       年  月  日
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附：会计师事务所出具的清算审计报告


image1.emf
XXXX清算报告.d ocx


